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1. CO SO PHAP LY
Luét DAu thau sb 22/2023/QH15 ngay 23 thang 6 nam 2023 dugc sira doi,

b sung boi Luét s6 57/2024/QH15, Luat s6 90/2025/QH15;

Nghi dinh s 214/2025/ND-CP ngay 4 thang 8 ndm 2025 ctia Chinh pht Quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Lut P4u thiu vé lya chon nha
thau;

Nghi dinh s6 349/2026/ND-CP ngay 09 thang 9 nam 2026 cta Chinh phu
stra dbi, b sung mot s didu ctia cac Nghi dinh quy dinh chi tiét mét s6 dicu va
bién phap thi hanh Luat Dau thiu vé lya chon nha thau;

Nghi dinh sé 17/2025/NB-CP cia Chinh phti ngay 06 thang 02 nam 2025 vé
viéc stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s diéu
va bién phép thi hanh Luat Dau thau;

Théng tu sb 79/2025/TT-BTC ngay 4 thang 8 niam 2025 ctia Bo Tai chinh
Hudng dan viée cung cip, diang tai théng tin vé dau thau va mau hd so d4u thau trén
Hé thdng mang d4u thau quéc gia;

Théng tu sé 13/2026/TT-BCT ngay 20 thang 03 nim 2026 cta By Cong
Thuong quy dinh phéan cap thim quyén quan Iy ngan sach, tai san cong, dau tu cong,
d4u tu xdy dung ctia B6 Cong Thuong;

Quyét dinh s6 996/QP-BCT ngay 24 thang 4 ndm 2026 ctia Bo truéng Bo Cong
Thuong vé viéc ban hanh Quy ché T chirc va hoat dong ctia Pai hoc Cong nghiép
Ha Noj;

Cin ctr cac Quy dinh hién hanh ctia Pai hoc Cong nghiép Ha Noi.

2. YEU CAU VA MUC PiCH

Yéu clu: Quy trinh nay cu thé hoa nhiém vy, trach nhiém cta cac don vi,
bo phéan trong Pai hoc theo mot trinh ty théng nhAt nhdm trién khai thyuc hién dau
tu, mua s&m hang ho4, dich vu.

Muc dich: Xac dinh rd trach nhiém, tdng cuong su phéi hop, chii dong ctia
moi bo phan, don vi. Qua d6, dam bao qua trinh dAu tr mua sdm cua Pai hoc duoc

trién khai hiéu qua, ding quy dinh phap luat.



3. PHAM VI, POI TUQNG AP DUNG

Pham vi: Quy trinh dau tu mua sam 4p dung véi toan bo cac phong ban
chirc ning, cic don vi thudc/truc thudc Pai hoc Cong nghiép Ha Noi.

Péi twong: Quy trinh 4p dung cho viéc dAu tu mua sim bao gdm mua sim
tai sn, may moc, trang thiét bi, vat tu, dich vy,... Quy trinh nay khong ap dung

v6i hoat ddng du 4n dau tu xay dung.
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Ghi chu:

M Lap yéu cau vé tai san, vat tw, dich vu:

- T4t ca céc yéu clu trang bj tai san, vat tu, van phong pham, cong cu, dung cu,...cac don
vi duoc chuyén vé& Truéng ban CSVC. Ban CSVC s& phdi hop ra soat va dé xuét phuong 4n
trang bi trude khi trinh duyét.

- Pbi v6i céc dich vu mua sém mdi (khong hinh thanh tai san), yéu cau ciia cac don vi
duge chuyén thing v& PTB.CSVC phu trach DTMS tiép nhan, trién khai, bao gdm nhung khong
gi6i han boi: Dich vu intenet, Dich vu bao hiém, Dich vu kham strc khoe, Dich vu bao vé, Dich
vu phun thuéc diét con tring, ...

() Ra soat yéu ciu, phwong 4n trang bi: Ban Co s& vat chat (don vi duge GB giao chiu
trach nhiém toan dién vé co s& vat chét) ra soat dinh muc, tiéu chuén va cac didu kién thuc té,
tham muu viéc trang bi, dau tu, mua sim, sta chira CSVC trude khi trinh ky Ban GD.

Truéng ban CSVC: T chirc Ra soét, thong ké va can ddi hang ton kho, kha ning diéu
chuyén; Phdi hop khéo sét, ra soat nhu cau thuc té; Tong hop va danh muc, khéi lugng, thoi
gian cn dau tu, mua sdm m&i dé 1ap dé nghi.

®) Phé duyét yéu cau: Phé giam dbc ky duyét chi trwong cho cac don vi hodc mang
cong viéc duge Giam ddc dai hoc giao phu trach (Céac hoat dong da dugc duyét du toan
nam).

) Xay dyng géi thau va lap dé nghi PTMS: Ban CSVC t6 chirc Khio sat, bdo gia/Béo
gia [Truc tiép hodc truc tuyén] dé 14y khai toan lap dé nghi DPTMS.

Lanh dao P.DTMS ky 14p, ky nhay cho PTB CSVC phu trach. PTB CSVC phu trach ky
nhay, ky trinh Giam ddc dai hoc.

© Vi cong tac Xac dinh gia goi thiu: Ban KHTC chu tri va chiu trach nhiém t6 chirc
Xac dinh gi4 goi thiu theo hinh thirc thué tu vn tham dinh gi4, bdo gia hodc cic hinh thic khic
theo quy dinh (G6i thau trén 100 tridu ddng néu theo hinh thirc bio gid phai ding tai yéu cdu béo
gia trén Hé théng mang ddu thiu quéc gia). Trudong hop t chiic chon gid, thanh phan T chon gia
ngoai can bd Ban KHTC phai ¢6 Trudng don vi dé xuét (hodc chii nhiém dé tai vé6i goi thau
phuc vu dé tai cac cip):

6.1) Ggi thau dén 100 triéu dong: Ap dung bdo gid (Théng bdo moi Khio sdt, bdo gid/Bdo
gid [Truee tiép hodc truc tuyén))

Bon vi di ning hee va ¢6 gid thép nhat dwoc chon dé P.DTMS giri théng bdo moi quan
tam, dé xudt chi dinh thau.

(62 Géi thiau trén 100 triéu dong dén 1000 triéu dong: Uu tién dp dung bdo gid (Theo
hinh thirc bao gia phai dang tai yéu cau bdo gia trén Hé thong mang d4u thdu qubc gia)

(63) Cic gdi thdu cd gid tri trén 1000 triéu dong: Uu tién Thué tw van Tham dinh gid.

Truong hop ddc biét, Ban KHTC béo cao Gidm déc quyét dinh.

(12) Ky két, Quan Iy hop dong:

- Hop déng duogc ky dudi hinh thire Hop ddng dién tir va hop dong ban cimg. P.DTMS tb
chl’rg hop hoan thién HD giita Nha thau véi Ban CSVC (P]‘"B Phu trach DPTMS), Ban KHTC, don
vi dé xuat ho#ic/va don vi st dung trude khi trinh ky hop dong chinh thire.



- P.DTMS phdi hop Ban KHTC va cac don vi lién quan td chuic gidm sat cac bén trién khai

thue hién hop dong ) o
- Trong cong tac quan ly HD, Ban CSVC phoi hop Ban KHTC va Don vi d€ xuét hodc/va

don vi str dung gidm sét, huéng dan, hd trg nha thau trién khai hop dong. Truéng Ban co s& vat
chét c6 trach nhiém nghiém thu toan dién

(5Ban giao, nghiém thu, Ban giao PVSD: Trudng ban Co s vat chat ¢6 trach nhiém
phdi hop véi cac don vi lién quan nghiém thu, ban giao trudc khi dua vao st dung.

05Thanh ly HP : No6i dung dang tai, cong khai thong tin chi 4p dung ddi v6i goi thau co
phé duyét ké hoach lua chon nha thu.



4.3. ThAm quyén, trach nhiém ky ho so PTMS

TT

Ho so, cong viéc

Nguwoi/don vi ky

Yéu cau trang bi vé tai

Truong cac don vi (cip 2): Ky yéu cau trang bi tai san, vat tu, dich vu,

ks san, vat tw, dich vu | (phdi hop v6i Ban CSVC dé hoan thién yéu cau trudc khi trinh ky)
x A A A PGD phu trich: Ky duyét chu trwong trang bi tai san, vat tu, dich vy
2. Pheduyet yeu e (don vi, cong viéc duge GP giao phu trach)
A g Lanh dao P.PTMS: Ky l1ap (Dé nghi ¢6 ca khéi toan)
3- Benghi DIMS | a1 €SVC (PTB phy trach DTMS): Ky dai di¢n Ban CSVC
Duyét dé nghi . A
4. DTMS GD phé duyét
Ban KHTC:
Xéc dinh gia goi - Vi Bién ban chon gid/xac dinh gia: Ky Chu tri + 01 thu ky; Truong
5 thau, 1ap va trinh | DV dé xuét/ str dung: Ky thanh vién, x4c nhan mit thong s6 hang hoa
’ duyét Dy toan & KH | dugc chao gia
LCNT - Ky 14p du toan & KHLCNT, Ky nhdy va trinh quyét dinh phé duyét
Duy toan va K& hoach LCNT.
QD Phé duyét v LA A
6. KHLCNT GD: Ky phé duyét
Lap, tham dinh va Lanh dao P.DTMS: Ky lap Hb so, bao céo tham dinh, T& trinh
7. trinh duyét HSMT, | Ban CSVC (PTB phu trach BPTMS): Ky dai dién Ban CSVC, ky nhdy
HSYC Quyeét dinh
8 Phé duyet GD: Ky phé duyét Quyét dinh
' HSMT/HSYC ) i '
Pénh gid, thém dinh ]!E,ag? ngao P.DTMS: Phu trich cong tic danh gia, Bao cdo tham dinh,
& vatinhkétqua | B Qv (PTB phu trach PTMS): Ky dai dién Ban CSVC, k§ nhay
LCNT £, 42
Quy¢t dinh
10. | Phé duyét KQLCNT | GP: Ky Quyét dinh phé duyét KQLCNT.
Lanh dao‘P.}v)TM~S: T chirc du thao Bién ban hoan thién HD, HD
dérp bao vé biéu mau, su tudn thi quy trinh thu tuc trude khi trinh ky.
Doi voi HD ban cirng, Lanh dao P.DTMS ky nhdy chén trang; Ban
CSVC (PTB phu trach DPTMS) + Ban KHTC Ky nhay HD + Trwéng
o R ey don vi dé xuat hodc/va don vij si dung ky nhay dudi chirc danh dai
Ky két, quan ly hop
11. o dién CDT.
& Ban KHTC: Ra sodt dam béo tuan thi cac quy dinh lién quan vé tai
chinh, ky nhay HD
Truéng don vi dé xuat hodc/va don vi sit dung: Ra soat dam bao cac
quy dinh yéu céu vé déi _tuong hop ddng, ky nhay.
GP: Ky dai dién cha dau tu
Ban CSVC; Ban KHTC va Truéng Pon vi sir dung hodc/va don vi
12 Nghiém thu, Nhap | de xuat: Ky ban giao, nghiém thu.
' kho, Ban giao T.Ban CSVC: Chu tri ky nhap kho
Ban CSVC, Ban KHTC: Ky ban giao cho DPVSD, ghi nhén tai sén
Linh dao P.DTMS: ki chén trang bién ban thanh ly, thanh todn hgp
" A ddng. Ky lap dé nghi thanh toan.
13. | Thanhlyhopdong | 5. "y (PTB phu trich PTMS): Ky nhay dai dién CDT
Ban KHTC: Ky nhay dai dién CDT
14. | Luuhd so Ban KHTC: Thuc hién luu chimg tir, hd so PTMS theo quy dinh.

Cidc biéu miu ho so thau kém theo Quy trinh nay.




